Manual para abertura de Processo no sistema Aprova Digital

e Entre no site do Municipio: https://app.aprova.com.br/francasp

e (rie sua conta

Acesse sua co
-mail

=

Prefeitura de Franca - SP

Powered by -APROVA

e Complete todos os dados e passos solicitados e agora com seu e-mail e senha prontos, clique no botdao
entrar

Acesse sua conta

E seu primeiro acesso? Crie sua conta

E-mail
seuemail@exemplo.com.bi

Senha

Lembrar de mim Esqueci minha senha




e C(lique em CRIAR

- Minha caixa D Processos {8 Outros v
& (Enirsce v v Fives

Numeracao

Q Buscar Q Buscar Q Buscar

Instabilidade na assinatura de documentos. Estamos. =]
trabaihando na correg3o. Previs3o:18h.

Proprietario/destinatario

Q, Buscar

Criar processo

21

Criado Em Recebido Em v

Q Buscar Q Buscar

Tudo em dia! &

Vocé analisou todos os processos disponiveis no momento.
Acompanhe aqui novas atualizagdes quando elas chegarem.

e Verifique o assunto necessario e clique em solicitar (conforme exemplo abaixo):

I

)

B oy

{& outros v

B Minha caixa [ Processos

Prefeitura de Franca - SP
Telefone: (16) 3711-9000
Site: https://www.franca.sp.gov.br/

Processos disponiveis:

01. Habite

Habite-se

-se

Intemo  Externo

Solicitagao de Habite-se Parcial ou Total

-

Instabilidade na assinatura de documentos. Estamos =]
trabalhando na correc3o. Previs3o:18h.

Etiquetas

Q Buscar

|Q | # @ Padric v

C | CésarCarrijo ... v

Ao selecionar sera aberto o passo a passo para a abertura do processo, a cada item finalizado a opgao
continuar ficara em azul para prosseguimento, e em caso de dividas no lado direito de cada passo possui

as informacoes.

B Minha caixa [ Processos {& outros v

a Taxa de Protocolo de Habite-se

Anexe o comprovante de pagamento da Guia de Protocolo do Habite-se.  Obrigatério

[ PREF_DE_FRANCA. 860.0 kB
Clique aqui para enviar seu arquivo ou arraste e solte aqui
POF PNG IMG JPG JPEG
Anexe a Guia de Recolhimento (documento da taxa) gerada para o processo  Obrigatério
© 2021022023.pdf 31M8

Clique aqui para enviar seu arquivo ou arraste e solte aqui

Nimero de identificagdo da taxa  Obrigatério

Remover

Remover

Instabilidade na assinatura de documentos. Estamos =
trabalhando na correc3o. Previs3o:18h.

[ 000000

iar processo

C | césar Carrijo ... v

O Habite-se é um documento oficial emitido pela Prefeitura que atesta que uma construgo foi executada conforme o projeto

aprovado e esta apta para ser ocupada.

Para abrir um processo de Habite-se, pri ¢ ério o
abaixo:

A taxa podera ser gerada através deste link.

O manual para gerar as taxas pode ser acessado através deste link

0 nimero de identificagao da taxa podera ser localizado no seguinte local:

da Guia de Protocolo, que pode ser gerada no link

9 Prefeitura Municipal de Franca
SECRETARIA DE FINANCAS
Internet

Processo. nutinul

© A secio (2) Declaracdes ¢ obrigatéria e algum dos campos no foi preenchido.

cre 30125 CroOrgnel 350125 Smmglo At
[Razso Socaitome  PROTEGIDO PELALGPD N 137002018
onpacer 22
Inscigao EstaduslRG  PROTEGIDO PELALGPD N 137002018
Ensereco 137002018 1ALGPD N

137002018, FRANCA - SP - CEP PROTEGIDO FELA LGPD N 13 7032018
Descricao ‘Quantidade Valor Tabela Valor Total
[PRECO DO ALVARA 1,00 14,810 1481
[PETICAO OU REQUERIMENTO 1,00 7.290 729
IAPROVAGAO DE PROJETO DE CONSTRUGAO - ATE 50 m* (MINIMO) 1,00 153,160 153,16

Ir até a secio




e Ao completar os passos, o botdo:

Finalizar

ficara em azul, vocé deve clicar no mesmo, e aparecera o nimero de seu processo

A 2 Minha caixa [ Processos  {& Outros v

Instabilidade na assinatura de documentos. Estamos i
trabalhando na correao. Previsao:18h. S’ Criar processo v

Clique aqui para enviar seu arquivo ou arraste e solte aqui
Atestado de conclusao das obras de CPFL (quando aplicéveis)

Clique aqui para enviar seu arquivo ou arraste e solte aqui

Cépia de projetos aprovados. Caso possua copias de projetos aprovados anteriormente (No obrigatério).

Clique aqui para enviar seu arquivo ou arraste e solte aqui
Outros documentos (N&o obrigatério)

Clique aqui para enviar seu arquivo ou arraste e solte aqui

'

@ Tudo pronto para finalizar! Vocé também pode salvar o rascunho e finalizar depois. I

Salvar rascunho ‘ Fi r '

Descartar e sair

Vocé conseguira verificar o andamento de seu processo, e caso precise realizar procedimentos, tudo
deve ser realizado por este acesso.

Clique na aba processos, e clique sobre o seu processo e tera acesso a0 mesmo.

A &3 Minha caixa [ Processos {& outros v Instabilidade na assinatura de documentos. Estamos

trabalhando na correao. Previso:18h @ Criar processo v

E8 Padrao E3 CADASTRO IMOBILIARIO E3 CONFERENCIA E3 BUSCA PROCESSO i A\
N° DO PROCESSO z REQUERIMENTO CRIADO EM PROPRIETARIO RECEBIDOEM T REQUERENTE PRAZOS
» 2022HB2554 Habite-se 28miz022 BORGES 1224 dias atrés Borges ( @gmail.com) 0 0 0 \Vertudo->
pégina 1 de 1, totali 1 Mostrar25 K <1



