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ACESSAR O SISTEMA

Acesse: Acesso do Contribuinte

Ao acessar o sistema verd as seguintes opgoes:

O 6 O

Declaragio ) Fichas e Alteragdes Gerenciar
Fiscal o Extratos Rapidas Autorizagoes

Observagdo: A opcdo “Nota Fiscal” ndo estd disponivel para os
prestadores/tomadores de fora do municipio de Franca.

Clique na opcdo “Declaragdo Fiscal” e escolha “Servigos Tomados” ou
“Servigos Prestados”™

e
Y e
Servigos Servigos
Prestados Tomados

Ao clicar, a tela “Declaracdo de Servicos Prestados/Tomados”, com suas
declaragbes, serd exibida.

Além disso, nessa tela serd realizada a emisséo da guia de ISS.

Clique noicone “+” para criar uma nova referéncia:

S


https://franca.siltecnologia.com.br/loginCNPJContribuinte.jsp?execobj=ContribuintesWebRelacionados
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B8 Lista =] Edicao

BB -
Selecione o “Més de Referéncia”, “Ano de Referéncia” e o “Tipo de
Declaragéo”. Assim que preencher todos os campos, clique em “Salvar”:

(¥ ]
[}
Lf

m @ Edicio
+ Acdo: INCLUIR
Més Referéncia Jangdo e Ano Referéncia 2025 b
Tipo declaragio HNormial b Data Langamenic 0122025
Cancelar

z

Observacéo: O “Tipo de Referéncia: Complementar” é utilizado quando
uma referéncia “Normal” ja foi encerrada e existern mais declaragdes a
serem registradas naquele mesmo més.

Depois de “Salvar”, a referéncia serd exibida em “Lista™:

(87 T [ [ [ | oo Jrowine [ioommsio | oweCokuo | Tomimoso| s ]
= ] = 01212025 112025 Normal 0,00 0,00
= = = 161072025 1062025 Normal 56.660,61 1,699 60 3 86256307
= = = OTI0B2025 082025 Normal §2.349,00 277047 1 26200441
gl = ] = 05/062025 052025 Mormal 0,00 0,00
= = (=] = 050572025 052025 Normal 10.000,00 300,00 3 86200433
= = = = 040472025 042025 Normal 10,00 0,30 1 36150551
= = = 31032025 032025 Complementar 20,00 0,40 1 86150550
0| & =] = 111032025 032025 Normal 0,00 0,00 8613107
= = ] = 070212025 0272025 Complementar 1.100,00 32,00 2
= = =1 = 050212025 22025 Nommal 10.000.00 300,00 1 85114538
= =2 ] = 2810112025 0172025 Complementar 10.000,00 300,00 1
= @ = = 0210172025 0112025 Normal 450,00 920 5 86106179

Clique noicone “ = “ e depois no “+” para criar a declaracdo:

B Lista

& | # 3 n = aad Digite uma palavra-chave
m| [ % |Swiow cwucrr dem owscmsio | Cros [Awase | Vrioune | veoscoes | 3

MNENHUM REGISTRO PARAAPRESENTACAD

S
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Preencha todos os campos da declaracdo e clique em “Salvar”:

[@ Edicdo

+ Aciio: INCLUIR

Situacio NF Normal v|
Local do Servico 1 - SERVIGO PRESTADO NO MUNICIPIC DE FRANCA v
Atividade Q
NF Sére 1-1-Série A v
Nimera NF Data Emissén =

Dados do Tomador

CNPJ I CFF Q O PessoaJuridica O Pessoa Fisica O Qutros

Nome [ Tomador MEI

Cidade Estade

Valores

Valor Servicos Desc. Servicos [

Valor Deducies Desc. Deduches

Desconto Incondicionado Valor Imposto
Base de Calculo 0.00 % Imposto I
Imposto Retide NAO W

A declaragdo ficara visivel em “Lista”

B Lista

n ® & @ ﬂ = = Digite uma palavra-chave Q NF =
HF CNPJICPF Vir Total NF
EIIIIH--___@__EI:
1

Hormal 61.037.537/0001-10 EXEMPLO 011272025 1 1.01 Andlise e desenvolvimento de sistemas. 100,00

S
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EMITIR GUIA DE ISS (SERVICOS PRESTADOS/TOMADOS)

Apbs salvar a declaragdo, encerre o movimento clicando no icone “ &

i,

m
m

a2 s

W N ne e mewe

0Ene e mwe m

28 A&

Pl 7]

e e p

D-Em-

011272025
16102025
OT/08/2025
05/06/2025
05/05/2025
0410472025
310372025
NOX2025
OTI02/2025
050272025
2810172025
02401/2025

1172025
12025
0812025
062025
0512025
0412025
0312025
032025
0212025
0212025
0112025
0112025

Mormal
Normal
Normal
Normal
Wormal
Normal
Complementar
Normal
Complementar
Normal
Comglementar

Normal

100,00
56.660,61
92.349,00
0,00
10.000,00
10,00
20,00
0,00
1.100,00
10.000,00
10.000,00

460,00

Dt Langamento Referéncia D — Total imposto | NFs MI
3,00 1

1.699,60 3
2.770,47 1
0,00
300,00 3
0,30 1
0,40 1
0,00
32,00 2
300,00 1
300,00 1
9,20 5

BE2SGI0T
BE200441

BE200433

BE150551

B6150550

BE1EI0T

85114538

BE1061TE

Ao encerrar, se houver guia de ISS para recolher, clique no icone “ &

Observacgdo: O ISS no municipio de franca encerra todo dia 20 do més

subsequente.

A= | W
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EMISSAO DE NOTA FISCAL (NF)

l.Selecione a opg¢do “Nota Fiscal” e depois clique em “Gerar Nota
Fiscal”

Declaragio ; Fichas e Alteragoes Gerenciar
Fiscal R Extratos Rapidas Autorizagoes

Gerar Nota Lista Nota Personalizar Tomadores da
Fiscal Fiscais MNota Fiscal Nota Fiscal
Ll o] Guias de ISSQN RPS

Fiscal

Preencha todos os campos para emitir a nota fiscal e, ao final, selecione
a opgdo “Visualizar Nota” para verificar as informagdes e “Confirmar
Nota” para salvar a agdo.

& Visualizar Nota «" Confirmar Nota ®x Cancelar

S
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VISUALIZAR NOTAS FISCAIS

Para visualizar as notas fiscais emitidas, selecione “Nota Fiscal” e clique
em “Lista de Notas Fiscais”:

E '

Declaragio : Fichas e Alteragoes Gerenciar
Fiscal R Extratos Rapidas Autorizagoes

Gerar Nota Lista Nota Personalizar Tomadores da
Fiscal Fiscais Mota Fiscal Nota Fiscal

& B

Guias de ISSQN RPS

Itens da Nota
Fiscal

Nessa tela todas as notas emitidas serdo exibidas.

A= | W
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& Lista

B ac

m

Edicao

=

+ =h: » a

[ pigite uma palavra-chave

Q NF -

n.“ Data Emisséo | Data Vencimento | Tomador CNPJICPF CFPS | ISS Retido RPS | Total da
O = o 193 MNormal 23N V2025 1
0| = oo Normal 14102025 1 NAO 192 2
O = o m Normal 09112025 1 NAD 58 56.62
0O = 20190 Normal 07082025 1 NAG 92.34
O x o 189 Normal 17/06/2025 teste luiz 1 NAO 10,00
O 188 Cancelada  1T/0672025 teste luiz 1 MAG 10.00
0 187 Cancelada  27/05/2025 teste luiz 1 NAO 10.00
0 = o 186 Normal 2410472025 1 NAQ 1
0= o 185 Normal 04/04/2025 1 NAO 1
O = <184 Nosmal 3110372025 1 NAD 2
0O = o 183 Normal 250212025 1 NAQ 1.00
O = o 182 Normal  18/02/2025 1 NAO 10
q 3

¥ n 2 3 9 |= 12 | por pagina Total de registros: 101
[ |

S
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CANCELAR NOTA FISCAL

Para cancelar uma nota fiscal, selecione “Nota Fiscal” e clique em “Lista
de Notas Fiscais”:

E '

Declaragio : Fichas e Alteragoes Gerenciar
Fiscal R Extratos Rapidas Autorizagoes

Gerar Nota Lista Nota Personalizar Tomadores da
Fiscal Fiscais Mota Fiscal Nota Fiscal

& B

Guias de ISSQN RPS

Itens da Nota
Fiscal

Selecione o icone “X” para cancelar a nota selecionada:

A= | W
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"I Sudo owaEmsio | oo vencmento Tomasor | copucer | cres issrasso s Towiaa

O o183 Homal 23002025 1 NAD 1

Confirme a a¢do para que seja realmente gravada.

Observagdo: Uma nota fiscal apenas pode ser cancelada se a referéncia
ainda estiver aberta e o ISS néo ter sido pago. Caso o pagamento do ISS
ndo foi realizado, contatar os canais (16) 3711-9031/9042 ou
suporte@siltecnologia.com.br para reabertura do movimento.

e Se 0 ISS foi pago, o cancelamento da nota deve ser solicitado através
da Central Online.

A= | W


https://franca.sp.gov.br/centralonline/login
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SUBSTITUIR NOTA FISCAL

Para substituir uma nota fiscal, selecione “Nota Fiscal” e clique em “Lista
de Notas Fiscais”:

Declaragio ; Fichas e Alteragoes Gerenciar
Fiscal R Extratos Rapidas Autorizagoes

Gerar Nota Lista Nota Personalizar Tomadores da
Fiscal Fiscais Mota Fiscal Nota Fiscal

& B

Guias de ISSQN RPS

Itens da Nota
Fiscal

Selecione o icone “ & ” para substituir a nota selecionada:

Oom N T e - e S N
0O = 193 MNormal 231012025 1 NAO 1

A= | W
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FUNCIONALIDADES DA ABA “LISTA DE NOTAS FISCAIS”

Selecione a nota para que as opgdes fiquem disponiveis para selecdo.

B Lista |
® & o | - m | Digite uma palavra-chave m
BT T Stecio v creao | O vencmet | Tomotr “Caeucer s [ issrunso— | s Tooroed
x & 1 Nomal 21002025 1 NAQ 1
Funcionalidades:
Relagdo de NFs Exportar NFs
Enviar NFs para o por periodo para XML

tomador ‘_\ T T

s zE iz o @

l Exportar NFs

. . _ para XLS
Visualizar/Imprimir NFs Importar NFs

S
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TOMADORES DA NOTA FISCAL

Se um tomador ndo estiver cadastrado, vocé pode adiciond-lo ao
sistema para que seus dados sejam importados automaticamente ao
emitir uma nota fiscal. Isso facilita o processo e evita erros de digitagdo.

1.Clique em “Nota Fiscal” e depois selecione a opcdo “Tomadores da
Nota Fiscal™:

E '

Declaragio Fichas e Alteragtes Gerenciar

Fiscal aenllios Extratos Rapidas Autorizagoes

Gerar Nota Lista Nota Personalizar Tomadores da
Fiscal Fiscais Nota Fiscal MNota Fiscal

i

ltens da Nota !
Fiscal Guias de ISSQN RPS

2.Clique no “+" para adicionar um novo cadastro e salve a acdo, apds o
preenchimento.

A= | W
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® # A E - | pigite uma palavra-chave
S — e — O —a——

ooao

Lista | [@ Edigio
+ Agdo: INCLUIR

CCM Tomadar | |

CNPJCPF Q Ry ! Inscricio Estadual
Moma Q
cep
Enderesa
Baira
Cidade Estade Pais Q
Endarego de cobranca

Email

| Cancelar

mCNDL_GGI ry
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EMITIR FICHAS E EXTRATOS

No icone “Fichas e Extratos” & possivel emitir os seguintes documentos:
l.Comprovante de Inscri¢éo e Situagédo Cadastral;
2.Ficha de Cadastro Mobilidario;
3.Rol Nominal do Cadastro Mobiliario.

Cligue em “Fichas e Extratos” e selecione a opcdo “Empresa”™

Declaragao Fichas e Alteragoes Gerenciar
Fiscal Extratos Rapidas Autorizagoes

Informacgdes

Abaixo estdo sendo exibidos todas as empresas relacionados a0 seu CPF/CHPJ). Selecione o cadastro clicando sobre a linha que deseja trabalhar e clique no
botdo Continuar

o = [& Continuar Jigite uma palavra-chave Identificacao ~
[ B

h Empresa Nome: EMPRESA TESTE CNPJ: 45.584.642/0001-85 CCM: 88588285 Inscricho: 858888088 Direta

& Contribuinte  Nome: EMPRESATESTE CNPJ: 46.584 642/0001-86 Direta

Selecione o documento desejado:

Selecione uma opcao

Nome do relatrio Escolha...

Escolha...
Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral

Ficha Cadastro Mobiliario Fechar

Fol Mominal do Cadastro Mobiliario

S
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ALTERAGOES RAPIDAS

Através do icone “Alteracdes Rdapidas” é possivel alterar os seguintes

CaMmpos:
1.E=mail;
2.Telefone;
3.Celular;
4.Escolaridade;
5.Estado Civil.

Alteracdes
Email [ |
Telefone [
Celular
Escolaridade Ensino Superior - Completo -
Estado Civil Casadola) ~

Cancetr

Clique em “Salvar” para registrar as alteracdes.

TECNOLOGIA
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GERENCIAR AUTORIZAGOES

Para liberar o acesso para a contabilidade e/ou outro usudrio, clique no
icone “Gerenciar Autorizagdes™

Declaragio Fichas e Alteragoes Gerenciar
Fiscal Extratos Rapidas Autorizagoes

Digite o CNPJ/CPF do usudrio e escolha os modulos que terd acesso :

Selec3o do Contribuinte

Gerenciar Auteorizagies Inicio | += Voltar
AUTORIZAR: CNPWCPF Declarante:
Aplicacies
[ Mota Fiscal Eletrdnica O Declaragio 1SS O Emisso de segunda via
[ cadastro Eletronico

Logo abaixo vocé verd as permissdes FORNECIDAS e RECEBIDAS:

Autorizagdes FORNECIDAS Autonzagies RECEBIDAS
e (=] e =]

e | 6 hc N =
O

Mota Fi I
cahils MENHUM REGISTRO PARA APRESENTACAC

A= | W
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Caso queira excluir a permissd@o, basta selecionar o registro e clicar no
botdo vermelho:

Autorizactes FORNECIDAS

=2

CNPJICPF Aplicagao

Mota Fiscal

‘e |
L=

4

»
“ n » 10 | por pagina Total de registros: 1

S



