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DECRETO N° 10.766, DE 16 DE MAIO DE 2018.

Estabelece as atribuigbes do Gestor e do Fiscal
nomeados para acompanhar a execugao dos contratos
celebrados pela Administragéo Publica Municipal, e da
outras providéncias.

GILSON DE SOUZA, Prefeito do Municipio de Franca, Estado
de S&o Paulo, no exercicio de suas atribuigdes legais e;

Considerando que se faz necessario um efetivo
acompanhamento da execugdo dos contratos celebrados pela Administracdo Publica
Municipal, em cumprimento ao principio da eficiéncia consagrado pela Constituicao
Federal;

Considerando que cabe aos érgdos publicos, nos termos do
disposto nos artigos 58, inciso lll, 66 e 67 da Lei n.° 8.666/93, acompanhar e fiscalizar
a execugao dos contratos celebrados através de um representante da Administracao:;

Considerando, finalmente, que os oérgdos publicos devem
manter fiscal formalmente designado durante toda a vigéncia dos contratos celebrados
pela entidade,

DECRETA

Art. 1° - Este decreto estabelece as atribuicées do Gestor e do Fiscal nomeados como
responsaveis pelo acompanhamento da execugdo dos contratos celebrados
pela Administracdo Publica Municipal.

Paragrafo unico: Compete aos Secretarios Municipais a Gestdo dos contratos de
suas respectivas pastas e, também, compete aos mesmos no
ato da solicitagdao de contratagao, indicar o servidor que sera
fiscal, para que quando da elaboragdo do Termo de Contrato,
expressamente, ja conste o nome do Gestor e do Fiscal.

Art. 2° - Séo atribuigcbes do Gestor do contrato:

l. Manter sob sua guarda cépia dos contratos e seus termos aditivos;

Il Solicitar a contratada a indicagéao de preposto;

[ll.  Tomar conhecimento do conteudo de edital da licitagdo, especialmente dos
termos do contrato onde devem ser estabelecidos os critérios de execucao,
acompanhamento e fiscalizagdo do objeto contratado;

I\V. Verificar se a entrega de materiais, execugcdo da obra ou a prestacdo do
servico esta sendo executada em conformidade cgm o pactuado, no tocante a
prazo, especificagcdes, preco e quantidade; ~
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V. Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua
responsabilidade, comunicando ao ordenador da despesa sobre sua expiracao
e a necessidade de prorrogagao, ou de nova contratacdo, com antecedéncia de
no minimo 45 dias para prorrogacdo e de 120 dias para abertura de novo
procedimento, bem como adotando as providéncias cabiveis que estiverem na
esfera de sua atribuigéo;

VI.  Nos contratos passiveis de prorrogagdo, conforme consta no art. 57, da Lei
Federal n.° 8666/93, quando houver interesse da Administragdo na
prorrogagéo, deve o gestor enviar, até 90 (noventa) dias antes do término da
vigéncia, oficio & empresa solicitando manifestacdo quanto ao interesse de
prorrogacgao do contrato, dando prazo de 5 (cinco) dias Uteis para resposta,
para que, caso nao ocorra a prorrogagao, exista tempo habil de realizacdo de
nova licitacao;

VII. Havendo prorrogagdo ou aditamento contratual, deve solicitar da contratada a
renovagao da garantia contratual, em sendo o caso;

VIII.  Solicitar da contratada comprovagdo da regularidade relativa a Seguridade
Social e ao FGTS, a cada 6 (seis) meses ou sempre que se fizer necessario:

IX.  Solicitar, a cada 6 (seis) meses, ou sempre que se fizer necessario, a
comprovacao da regularidade trabalhista, promovida por meio da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pelos 6rgédos da Justica do
Trabalho, nos termos do art. 642 - A, da CLT e art. 29, inciso V, da Lei Federal
n.° 8.666/93, sendo admitidas certidées positivas com efeitos negativos,
podendo ser obtidas nos sitios eletrénicos do TST, do Conselho Superior da
Justica do Trabalho (CSJT) e dos Tribunais Regionais do Trabalho;

X.  Cobrar do contratado, periodicamente, a obrigagdo de manter, durante toda a
execugao do contrato, as condigbées de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacao;

XI. Verificar, por ocasido dos acompanhamentos a execucdo do contrato, a
manutencéo, pela contratada: de condigbes de qualificagdo técnica como
Instalagcbes e aparelhamento, pessoal técnico habilitado para a execucdo do
objeto contratado; ndo existéncia, na equipe de trabalhadores da empresa, de
menores 18 (dezoito) anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
ou de qualquer trabalho sendo realizado por menores de 16 (dezesseis) anos,
salvo na condigdo de aprendizes, a partir dos 14 (quatorze) anos, nos termos
do art. 27, inciso V, da Lei Federal n. 8.666/93; pagamento de horas extras: uso
de EPI, quando necessario;

XIl.  Acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;
Xlll.  Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificacdes no
cronograma fisico-financeiro, substituicbes de materiais e equipamentos,

formulados pela contratada;

XIV. Zelar pela fiel execugdo da obra, sobretudo no que concerne a qualidade dos
materiais utilizados e dos servigos prestados;

XV. Encaminhar a autoridade competente pedido de alteragdo em projeto, servigo
ou de acréscimo (quantitativos e qualitativos) ao contrato, acompanhado das

L
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devidas justificativas e observadas as disposicdes do art. 65 da Lei Federal n.°
8.666/93;

XVI. Verificar se o prazo de entrega, especificagdes, quantidades e qualidade
encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

XVII. Receber, proviséria e definitivamente, as aquisigdes, obras ou servicos sob sua
responsabilidade, mediante termo circunstanciado, quando nao for designada
comissao de recebimento ou outro servidor;

XVIII. Rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagées do
objeto contratado e ou ato convocatério da licitagéo, principalmente em relagao
ao prazo previsto;

XIX. Verificar a dotagdo orgamentaria para suportar a despesa do contrato, bem
como, acompanhar o saldo do empenho durante a execucdo contratual,
possibilitando os ajustes, as suplementagdes ou transferéncias que se fizerem
necessarias,

XX. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando sempre o
valor do contrato;

XXI. Conferir toda a documentagdo que acompanha a nota fiscal de prestacdo de
servicos continuos, através de formulario préprio para certificagdo da despesa
e encaminhamento para pagamento;

XXII. No caso de solicitagdo a contratada de algum documento (conforme a lista de
documentos que devem acompanhar a nota fiscal), formular o pedido por
escrito, por meio de oficio, anexando uma via no processo;

XXIlll.Havendo necessidade de devolugdo da nota fiscal ou qualquer outro
documento manter uma copia no processo, justificando o motivo da devolugéo;

XXIV.Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucgao do contrato, determinando o que for necessario a regularizacéo das
faltas ou defeitos observados;

XXV. Estabelecer prazo para corregdo de eventuais pendéncias na execucdo do
contrato e informar a autoridade competente ocorréncias que possam gerar
dificuldade a conclusédo da obra ou em relacéo a terceiros;

XXVI.Ao receber solicitagdo da empresa de revisdo, reajuste e/ou repactuacéo,
proceder a analise da solicitagao;

XXVII. Emitir pareceres e relatérios como forma de subsidiar a Administracdo na
tomada de decisdes;

XXVIII.Encaminhar a Segao de Contabilidade no prazo estipulado pela Secretaria de
Finangas e pedidos de empenhamento para os contratos ainda em vigor no

exercicio seguinte; /gé
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XXIX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

Abastecer em sistema que atenda as necessidades de informagao ao TCE, as
informagdes relativas ao acompanhamento contratual e apresentar
mensalmente ou quando solicitado, relatério circunstanciado de
acompanhamento da execugao do contrato;

Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a liberacdo
da garantia contratual em favor da contratada;

Sugerir a instauragao de processo administrativo e aplicacdo de penalidades
ao contratado em face do inadimplemento das obrigagdes;

Fornecer com urgéncia os documentos solicitados pela Secretaria Municipal de
Negocios Juridicos (Procuradoria Geral do Municipio) quando necessarios a
instru¢cao de processo judicial ou administrativo, ou pedidos de informacao do
Ministério Publico, necessarios a defesa do Municipio;

Encaminhar a Tesouraria a nota fiscal para pagamento, juntamente com os
comprovantes de quitagdo de tributos trabalhistas, previdenciarios e
municipais, nos contratos em que ha cessao de mao de obra.

Art. 3° - Sao atribuigées do Fiscal de contratos:

VI.

VILI.

VIII.

Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas e pela
qualidade dos produtos fornecidos e dos servigos prestados ao municipio;

Verificar se a entrega de materiais, execucdo de obras ou prestacdo de
servigos (bem como seus pregos e quantitativos) estdo sendo cumpridos de
acordo com o instrumento contratual e instrumento convocatorio;

Conhecer detalhadamente o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela
Administragao para o fiel cumprimento do contrato;

Conhecer a descricao dos servicos a serem executados, tais como prazos,

locais, materiais a serem empregados, dentre outros;

Acompanhar a execugao dos servicos, verificando a correta utilizagdo dos
materiais, equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja
mantida a qualidade;

Solicitar, quando for o caso, a substituicdo dos servicos e materiais por
inadequacgao ou vicios que apresentem;

Expedir notificagdo a contratada quando do inadimplemento das obrigagdes,
nos termos do Decreto Municipal n.° 10.287, de 19 de janeiro de 2015, e suas
alteracdes posteriores;

Sugerir a instauracdo de processo administrativo por descumprimento
contratual, nos termos do Decreto Municipal n.° 10.287, de 19 de janeiro de
2015, e suas alteracdes posteriores, em face do inadimplemento das

obrigacgdes; %7&
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IX. Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestacao de
servigos sera cumprida integral ou parceladamente;

X. Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao do contrato, determinando o que for necessario a regularizagao das
faltas ou defeitos observados;

XI. Comunicar, por escrito, a autoridade superior eventuais atrasos nos prazos de
entrega ou execugao do objeto;

XIl.  Fiscalizar, acompanhar e atestar a fiel execucao da obra;
XIll.  Acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIV. Estabelecer prazo para corregao de eventuais pendéncias na execugao do
contrato e informar a autoridade competente ocorréncias que possam gerar
dificuldades a conclusao da obra ou em relagao a terceiros;

XV. Realizar, juntamente com a contratada, as medigdes dos servicos nas datas
estabelecidas, antes de atestar as respectivas notas fiscais;

XVI. Realizar a medigao dos servigos efetivamente realizados, de acordo com a
descrigcao dos servigos definida na especificagao técnica do contrato e emitir
atestados de avaliacao dos servigos prestados;

XVII. Registrar os fatos ocorridos a fim de documenta-los;

XVIIl.Realizar a fiscalizagdo das obrigagdes trabalhistas dos empregados das
prestadoras de servico, mensalmente, antes de efetuar o pagamento a
empresa;

XIX. Exigir que a empresa contratada apresente a relagao de todos os empregados
contratados, bem como as folhas de pagamentos dos empregados, livro de
ponto, quitagdo das guias de FGTS e previdéncia social etc;

XX. Certificar, apés a apresentacdo da documentagdo, por escrito, quais
documentos foram apresentados, bem como a sua regularidade;

XXI. Condicionar o pagamento para a empresa contratada a certificacdo do
cumprimento das obriga¢ées trabalhistas;

XXIl. Reter o pagamento a empresa até que sejam cumpridas as obrigacdes
faltantes, no caso da ndo apresentagdo dos documentos que comprovam o
cumprimento das obrigagdes trabalhistas, ou entdo, se forem apresentados
com irregularidades.

Art. 4° - Cabera ao Secretario de cada pasta, indicar 1 (um) ou mais servidores, a
serem nomeados por Portaria, que ficardo responsaveis pelo
acompanhamento e controle dos objetos contratados, juntamente com
responsaveis pelos setores da Secretaria a qual pertencem, garantindo o fiel
cumprimento do disposto no art. 2°, inciso V, deste Decreto.
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Art. 5° - Compete aos servidores nomeados, conforme disposto no art. 4°, adotar as
providéncias cabiveis, dentro da esfera de sua atribuicéo, evitando atrasos na
prestagdo de servicos a municipalidade por falta de materiais e
equipamentos, garantindo que haja tempo habil para a instrugdo e tramitagao
dos processos administrativos referentes a licitagdes, conforme disposto nos
Capitulos | e Il do Decreto n.° 10.287, de 19 de janeiro de 2015, e suas
alteragdes posteriores.

Art. 6° - O periodo para compras dar-se-a entre os dias 01 e 20 de cada més, ficando
o Sistema de Requisi¢bes (RCMS) bloqueado apds essa data.

Paragrafo unico: As requisigcoes deverdao ser remetidas a Coordenadoria de
Licitacbes e Compras, para analise, no prazo maximo de 02
(dois) dias ap6s o bloqueio do sistema.

Art. 7° - O Gestor, o Fiscal e o servidor nomeado por portaria, por for¢a de atribuigées
formalmente estabelecidas tém particulares deveres que se ndo cumpridos
resultardo em apuracdo de responsabilidades pela Coordenadoria de
Controle Interno, Corregedoria e Descumprimento Contratual.

Art. 8° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 9° - Revogam-se as disposicdes em contrario, especialmente o Decreto n.°
10.606, de 09 de janeiro de 2017.

Prefeitura Municipal de Franca, aos 16 de maio de 2018.
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