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INSTRUCAO NORMATIVA N° 04, DE 13 DE ABRIL DE 2021
DO SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL (S.1.M.)

Aprova as Atribui¢cdes e Conduta dos
servidores designados a integrar o Servigo de
Inspecéo Municipal (S.I.M.) de Franca (SP)

A SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO DE FRANCA (SP), no uso da atribuicéo que
Ihe confere o Art. 127 do Decreto Municipal n°® 9.768, de 19 de marco de 2012, que
regulamenta a Lei Municipal n°® 4.782, de 31 de outubro de 1996 e suas alteracdes, que
cria o Servico de Inspecdo Municipal (S.I.M.) e dispbe sobre a prévia inspecdo de
produtos de origem animal

RESOLVE:

Art. 1°— Aprovar as atribuicdes e conduta dos servidores designados a integrar o Servi¢o
de Inspecao Municipal (S.1.M.), constante no Anexo I.

Art. 2° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Franca (SP), 13 de Abril de 2021

LUCIMARA DE OLIVEIRA CORREIA DO PRADO
Secretaria Municipal de Desenvolvimento
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ANEXO1

ATRIBUICOES E CONDUTA DOS SERVIDORES DESIGNADOS
A INTEGRAR O SERVICO INSPECAO MUNICIPAL DE FRANCA (S.1.M.)

e Considerando que a Legislacdo Federal — [Art. 3° da Lei Federal n° 1.283 (18 de
dezembro de 1950); Art. 4° da Lei Federal n°® 7.889 (23 de novembro de 1989); e os Art.
3° e Art. 6° do Decreto Federal n® 9.013 (29 de margo de 2017)] —, deu a prerrogativa
ao Municipio legislar sobre a inspecao de P.O.A. — Produtos de Origem Animal.

e Considerando que cabe ao Servico de Inspecdo Municipal (S.I.M.) de Franca (SP)
a inspecdo e fiscalizacdo das empresas (industriais e comerciais) que abatam,
produzam, transformem, preparem, manipulem, temperem ou fracionem P.O.A. —
Produtos de Origem Animal (comestiveis ou ndo), a serem comercializados unicamente
no ambito do Municipio de Franca (SP).

1 — A equipe designada a realizar todas as etapas necessarias ao Processo de Registro
da Empresa, dos Produtos e dos Rétulos no Servico de Inspecao Municipal (S.1.M.) sera
composta por:

a) — Diretor do S.I.M.

b) - Médico Veterinario Responsavel pela Fiscalizacdo do S.I.M.

c) — Agente Fiscal do S.I.M.

d) - Auxiliar Administrativo do S.I.M

2 — Como Procedimento e Conduta Profissional, cabe a todos os servidores designados
a integrar o Servico de Inspecéo Municipal (S.I.M.) de Franca, destacam:

o fazer do S.I.M. um programa de apoio ao desenvolvimento econdmico, que
contribua para a geracao de renda e a geracdo de empregos;

e serimparcial, firme e objetivo;

e aplicar a legislacdo acima de todas as situacoes;

e comprometimento e profissionalismo;

e notar que, apesar de sentir-se comovido em determinadas situacdes, suas acfes
devem ter como obijetivo final a aplicacédo da legislacéo;

e tratar as pessoas com urbanidade e respeito;

e estudar constantemente a legislagéo sanitéria e todas as suas alteracoes;

e apresentar-se no local a ser fiscalizado, identificando-se verbalmente e com a
apresentagéo de credencial ou cracha emitido pelo Municipio de Franca;

e agir com espirito de companheirismo, quando em a¢cao com outros fiscais ou outros
servidores;

e colaborar com a equipe, tendo consciéncia de que o esforco individual reflete no
desempenho de todo o grupo;

e rejeitar qualquer tipo de vantagem;

e nunca fazer indicagéo de outros profissionais;

e sempre que necessario, buscar o apoio de autoridades civis e militares, com
encargos policiais, mediante identificacdo, quando no desempenho de suas atividades
funcionais.
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3 — Quanto as Responsabilidades e Atribuicdes Profissionais de cada servidor
designado a integrar o Servigo de Inspecdo Municipal (S.I.M.) de Franca, destacam:

3.1. - DIRETOR DO SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL (S.I.M.)
As atribuicbes designadas ao Diretor do Servigo de Inspecdo Municipal (S.I.M.) de
Franca, lotado na Secretaria Municipal de Desenvolvimento e ao Setor de Agronegécio,
com embasamento técnico e legal da RISPOA — REGULAMENTO DA INSPECAO
INDUSTRIAL E SANITARIA DE. PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL (organizado pela
Divisdo da Inspecao de Produtos de Origem Animal (D.I.P.O.A), 6rgdo vinculado ao
Ministério da Agricultura e Abastecimento — MAPA), consistem em:

e Possuir portaria de nomeacao especifica para o Servico de Inspecao Municipal
(S.I.LM.);

e Possuir formacao em Nivel Superior;

e Coordenar, acompanhar e fiscalizar as acdes técnicas e administrativas a serem
desenvolvidas pela equipe (MEDICO VETERINARIO, AGENTES FISCAIS, AUXILIAR
ADMINISTRATIVO e MOTORISTA);

e Buscar informacdes de carater técnico e legal que visam dar embasamento as
acles desenvolvidas pelo setor;

e Estudar constantemente a legislacao sanitaria e todas as suas alteracoes;

e Apresentar-se no local a ser fiscalizado, identificando-se verbalmente e com a
apresentacdo de credencial ou cracha emitido pelo Municipio de Franca;

o Elaborar planos de a¢des visando otimizar agbes da equipe;

e Buscar articulacdes, parcerias e convénios com 06rgados publicos, instituicdes e
demais entidades visando aperfeicoar as acées desenvolvidas pelo setor;

e Proceder supervisdes e inspecdes aos estabelecimentos alvo das acdes do setor;
Participar dos processos de autuacao;

Proceder a diligéncias em atendimento de dendncias;

Promover e participar de acdes educativas;

Promover e participar de acdes de combate a fraude;

Atendimento ao usuario.

3.2. — MEDICO VETERINARIO RESPONSAVEL PELA FISCALIZAQAO DO
SERVICO DE INSPEQAO MUNICIPAL (S.1.M.)
As atribuicbes designadas ao Médico Veterinario Responsavel pela Fiscalizagdo do
Servigo de Inspecdo Municipal (S.I.M.) de Franca, lotado na Secretaria Municipal de
Desenvolvimento e ao Setor de Agronegdcio, com embasamento técnico e legal do
RIISPOA - REGULAMENTO DA INSPECAO INDUSTRIAL E SANITARIA DE.
PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL (organizado pela Divisédo da Inspecédo de Produtos
de Origem Animal (D.l.P.O.A), 6rgao vinculado ao Ministério da Agricultura e
Abastecimento — MAPA), consistem em:
[ )
e Apresentar-se no local a ser fiscalizado, identificando-se verbalmente e com a
apresentacgéo de credencial ou cracha emitido pelo Municipio de Franca;
e Ter formacéo superior em Medicina Veterinéria;
e Estudar constantemente a legislagdo sanitaria e todas as suas alteracgoes;
e Apresentar-se no local a ser fiscalizado, identificando-se verbalmente e com a
apresentacgéo de credencial ou crachd emitido pelo Municipio de Franca;
e Proceder a andlise técnica da documentacdo apresentada a formacdo dos
processos de registro, levando-se em consideragdo o embasamento técnico e legal,
emitindo parecer técnico informativo;
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Participar ativamente dos processos de atuacdo na inspecao;

Proceder inspec¢bes aos estabelecimentos alvo das acdes do setor;

Proceder a diligéncias em atendimento a denuncias;

Durante as inspec0es, distribuir acdes técnicas e administrativas aos AGENTES
ISCAIS;

Promover e participar de acdes educativas;

Promover e participar de acbes de combate a fraude;

Atendimento e orientacao ao publico usuéario;

Participar da elaboragéo dos planos de acdes desenvolvidos pelo setor.
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3.3. — AGENTE FISCAL DO SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL (S.I.M.)
As atribuicdes designadas ao Agente Fiscal do Servigo de Inspe¢&o Municipal (S.I.M.),
lotado na Secretaria Desenvolvimento, no Setor de Agronegdcio, consistem em:

e Acompanhar e auxiliar o Médico Veterinario Responsavel pela Fiscalizacao durante
as inspecdes nos estabelecimentos alvo das ac¢des do setor;

e Acompanhar e auxiliar Médico Veterinario Responsavel pela Fiscalizacdo nas
diligéncias em atendimento a denuncias;

¢ Durante as inspecoes, realizar as acfes técnicas e administrativas designadas pelo
Médico Veterinario Responsavel pela Fiscalizacao;

e Estudar constantemente a legislacao sanitaria e todas as suas alteracoes;

e Apresentar-se no local a ser fiscalizado, identificando-se verbalmente e com a
apresentacdo de credencial ou cracha emitido pelo Municipio de Franca,;

e Participar de acdes educativas;

e Participar de acdes de combate a fraude;

¢ Atendimento e orientacdo ao publico usuario;

e Participar da elaboracéo dos planos de acdes desenvolvidos pelo setor.

3.4. — AUXILIAR ADMINISTRATIVO DO SERVICO DE INSPE(;/:\O
MUNICIPAL (S.I.M.)
As atribuicbes designadas ao Auxiliar Administrativo do Servico de Inspec¢do Municipal
(S.1.M.), lotado na Secretaria Municipal de Desenvolvimento, no Setor de Agronegécio,
consistem em:

e Atendimento e orientagdo a empresa requerente, cabendo-se unicamente a ele
apresentar o passo-a-passo dos procedimentos, bem quais sdo os documentos pela
legislacao;

¢ Recebimento e conferéncia inicial dos documentos entregues pelo requerente;

¢ NAao cabe ao Auxiliar Administrativo informar se a documentacgéo esta de acordo ou
ndo com a legislacdo, cabendo ao Responséavel pela Fiscalizagdo emitir o parecer
técnico;

e Protocolar os documentos recebidos;

¢ Montagem e tramite dos processos administrativos;

e Atender as solicitacdes do Diretor e da equipe técnica do S.I.M.
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