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33903600 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica

Fonte / Aplicagdo: 051000918 TR.POL.NAC.ALDIR BLANC FOM.CULTURA-LEI 14.399/2022-103548-7 R$ 598.057,80
33903900 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte / Aplicagdo: 051000918 TR.POL.NAC.ALDIR BLANC FOM.CULTURA-LEI 14.399/2022-103548-7 R$ 358.834,68
TOTAL GERAL... R$ 2.278.315,46

Paragrafo unico. Os recursos para a cobertura dos créditos adicionais abertos na forma deste artigo sdo de origem de excesso de
arrecadacgao.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, surtindo seus efeitos a partir de 18 de setembro de 2024.
Art. 4° Revogam-se as disposigdes em contrario
Franca, 18 de setembro de 2024.

ALEXANDRE AUGUSTO FERREIRA
PREFEITO

DECRETO N° 11.922, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2024.

Regulamenta a Lei Municipal n° 9.538, de 15 de agosto de 2024, institui o Sistema
Eletrénico de Informagdes do Estado de S&o Paulo - SEI/CIDADES como meio eletrénico
para a formalizagdo de processo administrativo no dmbito da Administragdo Direta e
Indireta do MUNICIPIO DE FRANCA, e da outras providéncias.

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperagéo Técnica firmado pelo Governo do Estado de Sao Paulo com o Tribunal Regional Federal
da 42 Regido, bem como seu termo aditivo, para ades&o e disseminagdo do Sistema Eletronico de Informagdes (SEl), para os
municipios do Estado de S&o Paulo;

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperagdo Técnica firmada pela Prefeitura Municipal De Franca com a Secretaria de Gestéo e
Governo Digital, com a interveniéncia da Companhia de Processamento de Dados do Estado de Sao Paulo —- PRODESP, com vistas
a implementagao de uma ferramenta de gestéo digital de documentos e processos;

CONSIDERANDO que o Municipio reconhece a importancia da modernizagédo e otimizagdo dos processos administrativos, bem
como os beneficios que a adogao do SEI/CIDADES trara para a gestao publica local, tais como agilidade, economia, transparéncia
€ seguranga;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagéo da Lei Municipal n°® 9.538, de 15 de agosto de 2024, bem como regulamentar
a adogdo das normas para digitalizagéo, classificagédo, temporalidade dos documentos, eliminagédo, bem como gestédo de processos
eletrénicos em conformidade com o autorizado pela Lei Municipal n° 6.966, de 29 de novembro de 2007, modificada pela Lei
Municipal n® 9.538, de 15 de agosto de 2024;

ALEXANDRE AUGUSTO FERREIRA, Prefeito Municipal de Franca, Estado de Sdo Paulo, no exercicio de suas atribui¢cdes legais e
considerando o constante do processo 2021014066;

DECRETA

CAPITULO |
DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 1°. Este Decreto dispde sobre 0 uso do processo eletronico no ambito da Administragéo Direta e Indireta do Municipio de Franca,
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implementado por meio do Sistema Eletrénico de Informagdes do Estado de Sdo Paulo - SEI/CIDADES, nos termos da Lei Municipal
n°® 9.538, de 15 de agosto de 2024, como também da Lei Municipal n° 6.966, de 29 de novembro de 2007 e suas alteragdes.

Art. 2°. Para fins deste decreto, como também em conformidade com o autorizado pelo inciso lll, art. 9° e art. 32, ambos da Lei
Municipal n® 9.538, de 15 de agosto de 2024, para efeito de 0 uso do processo eletrénico no ambito da Administragdo Direta e
Indireta do Municipio de Franca, implementado por meio do Sistema Eletrénico de Informagbdes do Estado de Sao Paulo - SEI/
CIDADES, consideram-se:
|- Assinatura digital: modalidade de assinatura eletrénica que utiliza algoritmos de criptografia e permite aferir, com seguranca,
a origem e a integridade do documento;
- Assinatura eletrénica: registro realizado eletronicamente por usuario identificado de modo inequivoco, com vistas a firmar
documentos por meio de:
a) certificado digital: forma de identificagdo do usuario emitido por autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileiras - ICP-Brasil;
b) usuario e senha: forma de identificagdo do usuario, mediante prévio cadastramento de acesso;
Il - Autenticidade: credibilidade de documento livre de adulteragao;
IV -  Captura de documento ou de processo administrativo: incorporagdo de documento nato-digital ou digitalizado por meio de
registro, classificacdo e arquivamento em sistema eletrénico;
V-  Certificagdo digital: atividade de reconhecimento de documento com base no estabelecimento de relagéo uUnica, exclusiva
e intransferivel entre uma chave de criptografia e uma pessoa fisica, juridica, maquina ou aplicagéo, por meio da insergado de um
certificado digital por autoridade certificadora;

VI- Digitalizagdo: processo de conversado de um documento fisico para o formato digital, por meio de dispositivo apropriado;
VII - Disponibilidade: razdo entre periodo de tempo em que o sistema esta operacional e acessivel e a unidade de tempo
definida como referéncia;

VIl - Documento arquivistico: todos os registros de informagao, em qualquer suporte, inclusive o magnético ou 6ptico, produzidos,

recebidos ou acumulados por 6rgéos e entidades da Administragdo Publica, no exercicio de suas fungdes e atividades;
IX-  Documento digital: documento codificado em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional;

X- Documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdo de documento nao digital, gerando uma fiel representacéo
em codigo digital, podendo ser capturado por sistemas de informagao especificos;
XI-  Documento nato-digital: documento produzido originariamente em meio eletronico, podendo ser:

a) nativo, quando produzido pelo sistema de origem;
b) capturado, se incorporado de outros sistemas, por meio de metadados de registro, classificagdo e arquivamento;

Xl - Gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e operagdes técnicas relativas a produgao, classificagéo, avaliagao,
tramitagéo, uso, arquivamento e reproducgao racional e eficiente de arquivos;
XIIl - Informagéo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

XIV - Informagéo sigilosa: informagdo submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo de sua
imprescindibilidade para a seguranga da sociedade ou do Estado;

XV - Integridade: propriedade do documento completo e inalterado;

XVI - Metadados: dados estruturados que descrevem e permitem encontrar, gerenciar, compreender ou preservar documentos
digitais no tempo;

XVII - Nivel de acesso: forma de controle do tramite de documentos e de processos eletrdnicos em sistema de processo
administrativo eletronico, categorizados em publico, restrito ou sigiloso;

XVIII - Parametrizagao: processo de configuragdo do sistema de processo administrativo eletrénico ou de mdédulo do sistema;
XIX - Preservagéao digital: conjunto de agbes gerenciais e técnicas de controle de riscos decorrentes das mudancgas tecnoldgicas
e fragilidade dos suportes, com vistas a protegdo das caracteristicas fisicas, l6gicas e conceituais dos documentos digitais pelo
tempo necessario;

XX - Processo administrativo eletronico: sucessao de atos registrados e disponibilizados em meio eletrénico, integrado por
documentos nato-digitais ou digitalizados;

XXI - Protocolo digital: servigco de protocolizacéo eletronica que possibilita ao particular, como portador, entregar documentos
enderegados a Administracao Publica, sem a necessidade de se deslocar fisicamente até uma unidade de protocolo ou enviar
correspondéncia postal;

XXII - Repositorio digital confiavel: ambiente de preservagéo constituido pelo conjunto de procedimentos normativos e técnicos,
matriz de responsabilidades e infraestrutura tecnolégica com capacidade para manter auténticos, preservar e prover acesso
continuo a documentos digitais;

XXIII - Sistemas de processo administrativo legados: softwares destinados a produgdo, gestdo, tramitagdo, armazenamento,
preservacio, seguranga e acesso ou controle de documentos, processos e informagdes arquivisticas anteriores a implantagéo do
Sistema Eletrénico de Informagdes do Estado de Sao Paulo - SEI/CIDADES;

XXIV - Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI: software de processo administrativo eletrénico desenvolvido pelo Tribunal Regional
Federal da 42 Regido - TRF-4, cedido para uso da Administragdo Municipal, e mantido pela Companhia de Processamento de
Dados do Estado de S&o Paulo - PRODESP.

Art. 3°. S&o objetivos do SEI/CIDADES:
| - Produzir documentos e processos eletronicos com seguranga, transparéncia, economicidade, sustentabilidade ambiental
e, sempre que possivel, de forma padronizada;
- Assegurar a eficiéncia e a celeridade das agdes governamentais;
Ill-  Assegurar a gestdo, a preservacao e o acesso aos documentos e processos eletrénicos no tempo.

Art. 4°. O processo eletrdnico sera implementado por meio do Sistema Eletrénico de Informagdes do Estado de S&o Paulo - SEI/
CIDADES, do Governo do Estado de S&o Paulo, instituido pelo Decreto Estadual de Sdo Paulo n° 67.641, de 10 de abril de 2023,
e respeitara as regras de utilizagdo do Programa, conforme autorizado pelo art. 9°-A da Lei Municipal n° 6.966, de 29 de novembro
de 2007, acrescentado pela Lei Municipal 9.538, de 15 de agosto de 2024, seu respectivo acordo de cooperagao, e as normas
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estabelecidas neste decreto.

Art. 5°. A classificagdo da informagéo sigilosa e a protecéo de dados pessoais no SEI/CIDADES observarao as disposi¢des das Leis
Federais n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, e demais normas aplicaveis.

CAPITULO Il .
DA IMPLEMENTAGAO E UTILIZAGAO DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 6°. A utilizacdo do processo eletronico € obrigatdria para todos os 6rgdos da Administracédo Direta, tais como as Secretarias
Municipais, a Procuradoria Geral do Municipio e os demais Departamentos.

§ 1°. A implantacdo do sei/cidades junto aos 6rgéos e entidades da administragéo publica dar-se-4 gradualmente, observado
cronograma de datas aprovado por resolugéo a ser publicada pela Secretaria Municipal De Administragdo e Recursos Humanos.

§ 2°. Aobrigatoriedade da utilizagéo do processo eletrénico pelas entidades da Administragado Indireta se dara a partir de requerimento
especifico por elas apresentado a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos.

Art. 7°. Os documentos produzidos no ambito do processo eletrénico sdo considerados originais para todos os efeitos legais.
§ 1°. Os documentos e processos eletronicos produzidos ou inseridos no sistema dispensam a sua formagéo e tramitagéo fisica.

§ 2°. Os processos eletronicos devem ser protegidos por meio do uso de métodos de seguranga de acesso e de armazenamento em
formato digital, a fim de garantir autenticidade, integridade e preservagao dos dados.

Art. 8°. Os agentes publicos movimentardo o processo eletrénico, sempre através de despachos (manifestagbes, pareceres,
encaminhamentos, etc.), claros e completos, indicando ndo apenas o seu destino, mas também as providéncias a serem tomadas.

§1°. Todas as unidades deverao elaborar e adotar padrées de documentos para serem juntados nos processos, sempre que possivel,
com a finalidade de otimizar o servigo e facilitar o entendimento e acompanhamento do processo.

§2°. Sempre que os processos estiverem incompletos, neles havendo inexatiddo ou equivocos a serem retificados, serdo os
interessados chamados, pela autoridade competente, para satisfazer as exigéncias ou pedidos de esclarecimentos.

SEGAO |
DA DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS

Art. 9°. A digitalizagdo de documentos para a inser¢do no SEI/CIDADES, conforme autorizado pelo art. 9°-A, da Lei Municipal n°
6.966, de 29 de novembro de 2007, modificada pela Lei Municipal n° 9.538, de 15 de agosto de 2024, observara as seguintes
disposigdes:
| - Da Lei Federal n® 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde sobre a elaboragao e o arquivamento de documentos em meios
eletromagnéticos;
Il - Da Lei Federal n° 13.460, de 26 de junho de 2017, que dispde sobre participagéo, protecéo e defesa dos direitos do usuario
dos servigos publicos da administragao publica; e
lll- Da Lei Federal n° 14.129, de 29 de margo de 2021, que dispde sobre principios, regras e instrumentos para o Governo
Digital e para o aumento da eficiéncia publica e da outras providéncias.

Art. 10°. A digitalizagao de documentos recebidos ou produzidos no dmbito da Administragdo Publica Municipal sera acompanhada
da conferéncia da integridade do documento.

§ 1°. A conferéncia da integridade a que se refere o “caput” deste artigo devera registrar se houve exibicdo de documento original,
de copia autenticada por servigos notariais e de registro, de cépia autenticada administrativamente ou de cdépia simples.

§ 2°. Na digitalizagdo de documentos, observar-se-a o seguinte:
| - Os documentos resultantes da digitalizagdo de originais e de copia autenticada em cartério serdo considerados copia
autenticada administrativamente;
Il - Os documentos resultantes da digitalizagdo de cépia autenticada administrativamente ou de cépia simples terao valor de
copia simples.

§ 3°. Os agentes publicos deverao, nos termos da Lei Federal n® 13.460, de 26 de junho de 2017, realizar a autenticagdo administrativa
dos documentos, a vista dos originais apresentados pelo usuario, vedada a exigéncia de reconhecimento de firma, salvo em caso
de duvida de autenticidade.

Art. 11. Os 6rgaos e entidades da Administragdo Municipal procederao a digitalizagdo imediata da cépia autenticada em cartério ou
do documento original apresentado, devolvendo-o imediatamente ao interessado.

§ 1°. O servidor que realizar o atendimento podera solicitar que a protocolizagdo de documento original ou cépia autenticada em

cartorio seja acompanhada de cépia simples, hipétese em que o protocolo atestara a conferéncia da copia com o original, devolvera
o documento original imediatamente ao interessado e descartara a copia simples apds a sua digitalizacao.
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§ 2°. Os documentos em papel que sejam copias autenticadas administrativamente ou cépias simples poderao ser descartados apds
a sua digitalizacéo.

§ 3°. Os documentos em papel que sejam originais ou cépias autenticadas em cartério, apos a digitalizacdo e a constatagédo da
integridade do documento digital poderao ser:
| - Destruidos, ressalvados os documentos de valor histérico, cuja preservagéo observara o disposto na legislagao especifica,
nos termos da Lei Federal n° 12.682, de 9 de julho de 2012;
Il - Mantidos sob guarda do 6rgdo ou da entidade da Administragdo Publica, hipétese em que serdo eliminados apds o
cumprimento de prazos de guarda previstos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos da Administracdo Publica Municipal do
Estado de Sao Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim, publicadas pelo Centro de Assisténcia aos Municipios do Arquivo
Publico do Estado de Sao Paulo, disponivel em seu sitio eletrénico.

Art. 12. O recebimento de documentos para insergao no sistema sera efetuado nos setores de protocolo dos respectivos 6rgéos e
entidades.

§ 1°. O documento apresentado em formato eletrénico sera copiado no ato do protocolo, devolvendo-se ao interessado o dispositivo
fisico utilizado.

§ 2°. Os documentos apresentados em papel deverao ser digitalizados no ato do protocolo, devolvendo-se os originais ao interessado,
exceto se necessaria sua retencado por forca de legislacédo especifica.

§ 3°. O interessado devera preservar os documentos originais até o término do processo ou, se superior, pelo prazo previsto em
legislagao especifica.

§ 4°. Nos casos de restrigao técnica ou de grande volume de documentos, a digitalizagdo podera ser efetuada em até 5 (cinco) dias
uteis.

§ 5°. Os documentos n&o retirados pelos interessados no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da data do protocolo, poderéo, a
critério da Administragéo, serem eliminados ou enviados ao Arquivo do Municipio, caso a eliminagdo nao seja recomendavel.

§ 6°. Os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente inviavel devem ser, mediante justificativa, identificados no sistema de
processo eletrénico, podendo ser mantidos nas unidades competentes durante o curso do processo, sendo depois encaminhados
ao Arquivo do Municipio.

Art. 13. E vedada a recusa imotivada de recebimento de documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto ao
saneamento de eventuais falhas.

SECAO II
DAAUTORIA, DAAUTENTICIDADE E DA INTEGRIDADE

Art. 14. A autoria, a autenticidade e a integridade de documentos e processos eletronicos serédo obtidas por meio de usuario e senha
ou certificagao digital.

§ 1°. Os documentos nato-digitais assinados eletronicamente na forma do “caput” deste artigo seréo considerados originais para
todos os efeitos legais.

§ 2°. A assinatura utilizada na plataforma do processo eletrénico é de uso pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do
titular o sigilo de senhas e a guarda dos respectivos dispositivos fisicos de acesso para utilizagao do sistema.
Art. 15. Os processos eletrénicos terdo numeragao Unica gerada pelo sistema.

§ 1° A autuacao e as juntadas serdo efetuadas em meio eletrdnico no &mbito do préprio sistema.

§ 2° Os documentos que ainda ndo tenham sido considerados juntados aos processos ndo os integram, podendo ser excluidos ou
alterados pela unidade responsavel.

SECAO IlI
DOS PRAZOS E DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 16. Os atos processuais praticados SEI/CIDADES, caso nao haja lei municipal especifica diversa, observardo os prazos definidos
na Lei Municipal n°® 9.538, de 15 de agosto de 2024, para manifestacdo dos interessados e para decisdo da autoridade competente,
sendo considerados realizados na data e horario identificados no recibo eletrénico de protocolo emitido pelo sistema.

§ 1°. Salvo disposicéo legal ou regulamentar em contrario, o ato a ser praticado em prazo determinado sera considerado tempestivo
se realizado até as 23h59 (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos) do ultimo dia do prazo, no horario oficial de Brasilia.

§ 2°. Na hipétese prevista no § 1° deste artigo, caso o sistema se torne indisponivel por motivo técnico devidamente comprovado, o

prazo sera automaticamente prorrogado até as 23h59 (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos) do primeiro dia util seguinte
ao do retorno da disponibilidade.
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§ 3°. Os usuérios ndo cadastrados no SEI/CIDADES terdo acesso, na forma da lei, a documentos e processos eletronicos por meio
de arquivo em formato digital, disponibilizado pelo érgdo ou entidade da Administragdo Publica detentor do documento.

Art. 17. Nos casos de indisponibilidade do SEI/CIDADES, os atos poderao ser praticados em meio fisico, procedendo-se a oportuna
digitalizagdo, juntamente com o registro da data e hora da impossibilidade técnica.

§ 1°. Os documentos ndo digitais produzidos na forma prevista no “caput” deste artigo, mesmo apods sua digitalizagdo, deverédo
cumprir os prazos de guarda previstos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica Municipal do Estado
de Sao Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim, publicadas pelo Centro de Assisténcia aos Municipios do Arquivo Publico
do Estado de Sao Paulo, disponivel em seu sitio eletrénico.

§ 2° O Orgdo Gestor, Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, divulgara em sua pagina na internet as
informagdes sobre a indisponibilidade do sistema.

Art. 18. O interessado podera enviar eletronicamente documentos digitalizados para juntada a processo eletronico.

§ 1°. O teor e a integridade dos documentos digitalizados s&o de responsabilidade do interessado, que respondera por eventuais
fraudes nos termos da lei.

§ 2°. Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo valor de copia simples.

§ 3°. A apresentagao do original do documento digitalizado sera necessaria quando a lei expressamente o exigir, ou nas hipoteses
previstas nos artigos 9°, 10 e 19 deste decreto.

Art. 19. A integridade do documento digitalizado podera ser impugnada mediante alegagao fundamentada de adulteragao, hipétese
em que sera instaurado, no ambito do respectivo 6rgéo ou entidade da Administragao Publica, procedimento para verificagao.

Art. 20. Os 6rgaos e entidades da Administragdo Publica poderao, motivadamente, solicitar a exibigdo do original de documento
digitalizado ou enviado eletronicamente pelo interessado.

Secao V

Do apensamento de processos

Art. 21. Serdo apensados 0s processos em que a causa de pedir seja conexa.
§ 1. Devera ser definido no apensamento qual o processo sera o principal, bem como quais serdo os processos incidentais.

§ 2°. Apensados 0s processos, o servidor responsavel pelo apensamento certificara:
| - Se o tramite seguira apenas no processo principal, identificando qual deles sera praticado os atos processuais;
Il - Em razdo da natureza da relagao juridica, se os tramites processuais seguirdo tanto no processo identificado como principal,
como nos incidentes.

§ 3°. Caso o processo tenha seu trdmite apenas no principal, o servidor responsavel devera promover a suspensao dos demais
processos incidentais.

§ 4°. Caso o prosseguimento do processo principal dependa de decisdo interlocutério a ser proferida no incidental, o servidor podera
suspender o tramite do principal até a resolugao do processo incidental.

) SEGAO VI
DA CLASSIFICAGCAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

Art. 22. Conforme autorizado pela Lei Municipal n° 6.966, de 29 de novembro de 2007, modificada pela Lei Municipal n°® 9.538, de
15 de agosto de 2024, no SEI/CIDADES, os documentos serao avaliados e classificados de acordo com os Planos de Classificagdo
e as Tabelas de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica Municipal do Estado de S&o Paulo, das atividades-meio
e das atividades-fim, publicadas pelo Centro de Assisténcia aos Municipios do Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo, disponivel
em seu sitio eletronico.

§ 1°. Os documentos digitais serdo associados a metadados descritivos, a fim de apoiar sua identificagcdo, indexacgéo, presuncéo de
autenticidade, preservacao e interoperabilidade.

§ 2°. O armazenamento, a segurancga e a preservagao de documentos digitais considerados de valor permanente deverédo observar
as normas e os padrdes definidos pelo Arquivo Publico do Estado.

§ 3°. Os documentos digitais seréo eliminados nos prazos previstos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos da Administracéo
Publica Municipal do Estado de Sao Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim, publicadas pelo Centro de Assisténcia aos
Municipios do Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo, disponivel em seu sitio eletronico.

§ 4°. Aadministragcao Municipal aplicara os Planos de Classificagcéo e as Tabelas de Temporalidade de Documentos da Administragéo

Publica Municipal do Estado de Sado Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim, publicadas pelo Centro de Assisténcia aos
Municipios do Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo, se couber, a documentos produzidos fora do SEI/CIDADES.
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§ 5°. Cabera a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos a gravagao dos arquivos eletronicos antes da sua
eliminagéo perante o SEI/CIDADES e seu respectivo arquivamento fisico.

CAPITULO Il
DA GESTAO DO SISTEMA DE PROCESSOS ELETRONICOS

Art. 23. A gestdo e a manutencdo do sistema de processos eletronicos, no dmbito do Municipio, ficardo a cargo da Secretaria
Municipal de Administragdo e Recursos Humanos, competindo-lhe, na qualidade de Orgdo Gestor Municipal:
| - Assegurar a implantag&o, gestéo, manutencéo e atualizag&o continua do SEI/CIDADES no &mbito do Municipio;
Il - Propor ao Orgdo Gestor Estadual politicas, estratégias, a¢des, procedimentos e técnicas de preservagdo e seguranca
digital;
Il - controlar os riscos decorrentes da degradagéo do suporte, da obsolescéncia tecnoldgica e da dependéncia de fornecedor
ou fabricante;
IV - Fixar diretrizes e parametros a serem observados nos procedimentos de implantagao e manutengédo do SEI/CIDADES no
ambito do Municipio De Franca.

V- Promover a articulacdo e alinhamento de acdes estratégicas relativas ao processo eletrdnico, inclusive com o6rgéos e
entidades do Governo do Estado de S&do Paulo, em conformidade com a politica de arquivos e gestdo documental;

VI-  Analisar propostas apresentadas por érgéos e entidades da Administragdo Publica, relativas ao SEI/CIDADES, emitindo
parecer técnico conclusivo;

VII - Disciplinar a produgao de documentos ou processos hibridos e aprovar os critérios técnicos a serem observados no
procedimento de digitalizagéo;

VIIl -  Manifestar-se, quando provocado, sobre hipoteses néo disciplinadas neste decreto, relativas SEI/CIDADES.

Paragrafo Unico. Para fins deste decreto, considera-se Orgdo Gestor Estadual o Comité Gestor de Governanga de Dados e
Informacgdes do Estado de S&o Paulo, instituido pelo artigo 1°, 1ll, do Decreto Estadual n® 64.790, de 13 de fevereiro de 2020.
Art. 24. Conforme autorizado pela n°® 6.966, de 29 de novembro de 2007, modificada pela Lei Municipal n® 9.538, de 15 de agosto de
2024, compete ao Arquivo Geral do Municipio de Franca, criado pela Lei Municipal n® 6.966, de 29 de novembro de 2007:
| - Assessorar o Orgao Gestor na fixagdo de diretrizes e parametros de implementacdo e manutencéo do SEI/CIDADES, em
conformidade com a politica municipal e estadual de arquivos e gestdo documental;
- Promover a padronizagédo da produgédo de documentos digitais, de forma coordenada com os 6rgdos e as entidades da
Administragao;
Il - Auxiliar e orientar os 6rgaos e as entidades da Administracdo na implantagédo, execugcdo e manutencdo do sistema de
processo eletrénico, observadas as deliberagdes do Orgéo Gestor;
IV - Promover estudos e propor critérios para a migracéo de dados, a interoperabilidade ou a integragdo com sistemas legados;
V- Orientar a identificagcao, analise tipoldgica, padronizacdo do fluxo e modelos de documentos digitais.

Art. 25. Fica instituida a Comissdo de Acompanhamento da Implementagédo do SEI/CIDADES, colegiado subordinado a Secretaria
Municipal de Administragdo e Recursos Humanos, composta, no minimo, por representantes dos seguintes érgaos:
| - 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, sendo este o que presidira a
Comissao;
Il - 1 (um) representante do Setor de Atendimento e Protocolo vinculado a Secretaria Municipal de Administragcdo e Recursos
Humanos;
lll- 1 (um)representante do Arquivo Central Municipal vinculado a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos;
IV - 1 (um) representante do Departamento de Tecnologia da Informagao vinculado & Secretaria Municipal de Administragéo e
Recursos Humanos;

V- 1 (um) representante do Departamento de Planejamento de Aquisi¢cdes e Contratagdes vinculado a Secretaria Municipal de
Financgas;

VI- 1 (um) representante da Procuradoria Geral do Municipio;

VIl - 1 (um) representante da Controladoria Geral do Municipio;

VIl - 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Agédo Social;

IX- 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Desenvolvimento;
X- 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Educacao.

XI- 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Infraestrutura;
XII- 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Meio Ambiente;
XIII - 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Saude;

XIV - 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Seguranga;

§ 1°. Cada representagéo contara com seu respectivo suplente, indicados pelos titulares dos respectivos érgéos.
§ 2°. O Arquivo Publico Municipal prestara suporte técnico e operacional as atividades da Comisséo.

§ 3°. A Comisséo instituida pelo “caput” deste artigo contara, sempre que necessario, com o auxilio da Comissdo Municipal de
Gestao Documental, constituida por portaria, de acordo com o Decreto n° 10.698, de 20 de outubro de 2017.

Art. 26. Compete a Comissdo de Acompanhamento da Implementagao do SEI/CIDADES:
| - O acompanhamento da implantagdo, da execugdo e da manutencao do SEI/CIDADES;
- Sugerir ao Arquivo Publico Municipal o modelo de documentos digitais;
Il - Identificar fluxos de processos e documentos fisicos suscetiveis de inser¢do em ambiente digital, propondo ao 6rgao gestor
0 avango do cronograma de implementagéo (se necessario);
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Art. 27. Compete as unidades de protocolo dos 6rgéos e entidades da Administracdo Publica Municipal monitorar a produgéo de
documentos digitais e observar sua conformidade com os planos de classificacdo de documentos oficializados.

Art. 28. Compete Departamento de Tecnologia da Informagao o fornecimento do suporte tecnoldgico necessarios para o processo
eletrénico, bem como a orientagéo as areas de tecnologia da informagéo junto aos 6rgaos e as entidades da Administragdo Municipal,
para a utilizagdo e a manutengéo do SEI/CIDADES.

Art. 29. A manutengdo e o constante aprimoramento do SEI/CIDADES observardo as diretrizes, as normas e os procedimentos
definidos na politica municipal e estadual de arquivos e de gestdo documental.

Paragrafo unico. Cabera aos érgéos e entidades da Administracdo Municipal, no dmbito de suas atribui¢des, auxiliar o Orgéo Gestor,
e sob as suas orientagdes, no estabelecimento de programas, estratégias e a¢des para acompanhar as mudangas tecnolégicas e
prevenir a fragilidade dos suportes.

CAPITULO IV ]
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 30. A Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos podera editar, mediante Resolugdo, normas complementares
necessarias a execucgao deste decreto.

Art. 31. A partir da data da implantagdo do SEI/CIDADES junto aos 6rgéos e entidades da Administragdo Publica Municipal Direta e
Indireta que vier a aderir, documentos e processos em curso deverao seguir seu tramite no SEI/CIDADES, levando em consideragéo
as regras e prazos para conversao estipulados no presente Decreto e na Resolugéo a ser expedida pela Secretaria Municipal de
Administragdo e Recursos Humanos.

§1°. A produgao de documentos ou processos hibridos sera disciplinada pelo Orgéo Gestor.

§2°. O SEI/CIDADES nao sera utilizado para armazenamento de documentos e processos fisicos ou eletrénicos legados, cujo
tramite esteja concluido ou encerrado.

Art. 32. Todos os processos fisicos ainda em circulagdo deverao, obrigatoriamente, ser convertidos para o formato eletrénico, a
contar do prazo estabelecido na resolugdo da Secretaria de Administragdo e Recursos Humanos prevista no Art. 6°, §1° deste
Decreto.

§1°. A contar da data estabelecida na resolugéo, os processos fisicos ndo poderdao mais ser tramitados entre as unidades da
Prefeitura, devendo ser tramitados obrigatoriamente para a Central de Digitalizagédo, a qual ficara responsavel pela converséo do
processo para eletrénico no SEI/CIDADES e devolugao para a unidade de origem.

§2°. A conversao prevista neste artigo consiste na digitalizagédo integral do processo fisico e a sua juntada no processo aberto no
SEI/CIDADES.

§3°. Os processos fisicos também poderdo ser convertidos diretamente pela propria unidade onde se encontra, desde que seja
expressamente autorizado pela Secretaria de Administragdo e Recursos Humanos e o setor siga os padrées exigidos.

§4°. Todos os processos fisicos que ainda ndo estejam finalizados e arquivados deverao ser convertidos para o formato eletrénico,
conforme previsto no § 1°, no prazo maximo de 3 (irés) meses a contar da data de inicio estabelecida na resolugdo, mesmo que nao
tenham movimentagéo neste periodo.

§5°. Apds o encerramento do prazo previsto no § 4°, o processo devera ser convertido no para o formato eletrénico pela prépria
unidade responsavel pelo processo.

§6°. O prazo previsto no § 4° podera ser prorrogado mediante resolucdo da Secretaria de Administragdo e Recursos Humanos.

§7°. Apos a digitalizagéo e abertura do processo eletronico do SEI/CIDADES, o processo fisico devera ser encaminhado ao Arquivo
Central constando no despacho o numero do processo aberto no SEI/CIDADES.

§8°. A unidade onde se encontra o processo ficara responsavel pelo cumprimento do prazo legais referentes aos assuntos tratados
no processo, levando em consideragéo o periodo em que o processo estiver na Central de Digitalizagao para conversao.

Art. 33. Os processos eletrénicos ainda em circulagdo no sistema legado deverdo ser convertidos para o SEI/CIDADES, pela
prépria unidade responsavel pelo processo, a contar do prazo estabelecido na resolugédo da Secretaria de Administragdo e Recursos
Humanos prevista no Art. 6°, §1° deste Decreto.

§1°. A contar da data estabelecida na resolugéo, os processos eletronicos do sistema legado ndo poder&o mais ser tramitados entre
as unidades da Prefeitura, devendo ser tramitados obrigatoriamente para o Arquivo Central Digital apés a sua converséo.

§2°. A converséo prevista neste artigo consiste em salvar o processo do sistema legado na integra e a sua juntada no processo
aberto no SEI/CIDADES.

§3°. O prazo para conversao dos processos eletrénicos sera o mesmo prazo de conversao dos processos fisicos.
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§4°. Apos a conversao dos processos eletronicos do sistema legado para o SEI/CIDADES, o processo devera ser encaminhado ao
Arquivo Central Digital constando no despacho o nimero do processo aberto no SEI/CIDADES.

Art. 34. Caso seja necessaria a utilizagdo de processos fisicos ou processos eletronicos do sistema legado, seja qual foi o motivo,
devera ser solicitado pelo secretario da respectiva pasta e expressamente autorizado pelo Secretario de Administragéo e Recursos
Humanos, em carater excepcional e temporario.

Art. 35. O uso inadequado do sistema de processos eletrénicos esta sujeito, a critério da Comisséo Processante, a instauragédo de
sindicancia, para apuragéo de responsabilidade, nos termos da lei.

Art. 36. Este decreto entra em vigor na data da sua publicagao, entretanto, observado o cronograma a ser expedido pela Secretaria
Municipal de Administragdo e Recursos Humanos acerca da implantagao do SEI/CIDADES.

Paragrafo unico. Ficam revogadas as disposi¢cbes em contrario, em especial os Decretos Municipais 9.270, de 14 de abril de 2009
e 11.061, de 10 de junho de 2020 apo6s a conclusado da implantagdo do SEI/CIDADES.

Prefeitura Municipal de Franca, 07 de novembro de 2024.
ALEXANDRE AUGUSTO FERREIRA
PREFEITO

PORTARIA N° 449, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2024.

Designa servidora para exercer, em substituicao, o cargo de Secretaria de Agdo Social e
da outras providéncias.

ALEXANDRE AUGUSTO FERREIRA, Prefeito Municipal de Franca, Estado de Sdo Paulo, no exercicio de suas atribuigdes legais e
considerando o memorando n° 599/2024 da Secretaria de Ag¢édo Social;

RESOLVE

Art. 1° Fica DESIGNADA a servidora Jandira de Aimeida Ramos, chapa 17.893, para exercer, em substituicao, o cargo de Secretaria
de Agao Social, pelo periodo de 12 a 26 de novembro de 2024, em razéo das férias da titular do cargo a cidada Gislaine Alves
Liporoni Peres, chapa 16.734.
Art. 2° O presente ato ¢ efetivado em conformidade com a legislagéo vigente.
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 4° Revogam-se as disposigdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Franca, 07 de novembro de 2024.

ALEXANDRE AUGUSTO FERREIRA
PREFEITO

CONTROLADORIA GERAL

PORTARIA N° 53, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024.

ANA FLAVIA SILVA DE SOUZA, Departamento de Controladoria Geral, no exercicio
de suas atribuigbes legais, instaura o processo administrativo disciplinar para apurar
responsabilidades constantes nos processos administrativos n°®56.489/2023 e 8.701/2021.
RESOLVE:
Art. 1° — Determinar com fulcro no art. 9°, paragrafo unico, inciso XIV, da Lei Complementar n° 346/2021 e artigo 21, 2°, do Decreto
Municipal n° 11.234/2021, a instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar para apurar os fatos supostamente praticados pelo
servidor publico Municipal A. dos R. C., chapa XXXX, Secretaria de Administragéo e Recursos Humanos, portador do RG n® XX.XXX.
XXX.X, CPF n® XXX XXX.XXX-XX, tendo em vista o constante nos processos administrativos n° 56.489/2023 e 8.701/2021.

Art. 2° - O Processo Administrativo Disciplinar tem por finalidade apurar a culpabilidade do servidor supracitado, conforme consta da
integra da portaria inaugural.

Art. 3° - Fica determinada a apuragéo de outras infragdes conexas que emergirem no decorrer do apuratorio.

Art. 4° - Determinar que os servidores Vanessa Garcia Pimenta, Marcelo do Nascimento Varollo e Angelica Consuelo Peroni,
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