Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria de Gestao e Governo Digital
Subsecretaria de Governo Digital

CONVENIO

N° do Processo: 018.00008091/2024-54
Interessado: Prefeitura Municipal de Franca

Assunto: Franca - Adesao ao SEI| Cidades
CONVENIO N° 14/2025

CONVENIO SEM TRANSFERENCIA DE RECURSOS QUE
ENTRE S| CELEBRAM O ESTADO, POR MEIO DA
SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO DIGITAL, ESTA
POR MEIO DA COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE
DADOS DO ESTADO DE SAO PAULO — PRODESP, E O
MUNICIPIO DE FRANCA PARA OS FINS QUE ESPECIFICA.

O ESTADO DE SAO PAULO, por intermédio da SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO
DIGITAL, localizada na Av. Rangel Pestana, n° 300 — S&o Paulo - Capital, inscrita no CNPJ/MF
sob n° 39.467.292/0001-02, representada por seu Secretario de Gestdo e Governo Digital, Sr.
CAIO MARIO PAES DE ANDRADE, CPF 326.865.10544, com interveniéncia da COMPANHIA DE
PROCESSAMENTO DE DADOS DO ESTADO DE SAO PAULO — PRODESP, empresa publica
estadual, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 62.577.929/0001-35, com sede na Rua Agueda
Goncalves, 240, CEP 06760-900, na cidade de Taboao da Serra — SP, a seguir denominada
PRODESP, neste ato representada na forma de seu estatuto social por seu Diretor Presidente, Sr.
GILENO GURJAO BARRETO, CPF | < e outro lado o MUNICIPIO DE FRANCA,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° 47.970.769/0001-04, com sede na Rua Frederico Moura, 1517 -
Bairro Cidade Nova, CEP 14401-150, na cidade de Franca — SP, a seguir denominada PMF,
neste ato representada por seu Prefeito, Alexandre Augusto Ferreira, CPF ||| GGz

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizacao e otimizacéo dos recursos publicos, bem
como a necessidade de tornar mais eficiente a gestdo documental, assegurada a integridade,
disponibilidade, autenticidade e sigilo de documentos e informacoes;

CONSIDERANDO que a implantacao do SEI CIDADES sera realizada por meio de estratégias de
formacdo, contidas no Projeto de Capacitacao elaborado pela equipe do Sistema Eletronico de
Informacdes - SEI, de forma a desencadear um processo de formacao continua e a consequente
melhoria do processo de eliminacdo da tramitacdo de papel no municipio;



CONSIDERANDO gue o Governo do Estado de Séo Paulo, por intermédio do Decreto Estadual
n°® 67.641/2023, instituiu o Sistema Eletrénico de Informacdes — SEI, para a producéo e a
tramitacdo de documentos para formato exclusivamente digital, seja no ambito da Administracéo
Estadual, seja no seu relacionamento com outras esferas de governo; e

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperagéo Técnica N° 417/2023, de 22 de margo de 2023,
firmado entre o Estado de Sao Paulo e o Tribunal Regional Federal da 42 Regido (TRF-4), para
cessao do direito de uso do SEI - Sistema Eletrénico de Informacgdes;

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperacao Técnica N° 517/2023, de 21 de fevereiro de 2024,

firmado entre o Estado de Sao Paulo e o Tribunal Regional Federal da 42 Regiao (TRF-4), que

autorizou o Estado de S&o Paulo a disponibilizar o Sistema Eletronico de Informacao — SEI aos
municipios paulistas, no ambito do Projeto SEI CIDADES;

Resolvem celebrar o presente CONVENIO, observadas as disposicdes contidas no Decreto
estadual n°® 66.173, de 26 de outubro de 2021, observando as disposi¢cdes aplicaveis a matéria,
em conformidade com os termos, clausulas e condi¢cfes seguintes que mutuamente pactuam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente CONVENIO tem por objeto a viabilizacdo da implantacdo do Sistema Eletrdnico de
Informacdes - SEI no Municipio de Franca, que o utilizard como plataforma eletrénica para
tramitagc&o de processos e documentos administrativos, contemplando todo o fluxo de vida desde
geracdo, manutencdo até a guarda de documentos.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS OBJETIVOS

O presente CONVENIO tem os seguintes objetivos:

2.1 Viabilizar a producdo de documentos e processos eletrénicos com seguranca,
transparéncia, economicidade, sustentabilidade ambiental e, sempre que possivel, de forma
padronizada,

2.2 Assegurar a eficiéncia e a celeridade das a¢des governamentais;

2.3 Assegurar a gestéo, a preservagao e 0 acesso aos documentos e processos eletrénicos
no tempo;

2.4 Estabelecer mutua cooperacao entre os participes, para o fim de viabilizar a
implantacéo;

2.5 A execucao do objeto se daré conforme especificacdes estabelecidas no plano de
trabalho em anexo.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES COMUNS

3.1 Constituem obrigagdes comuns aos 6rgios PARTICIPES:



3.1.1 Indicar, no prazo de 5 (cinco) dias contados da publicacdo do presente
instrumento, 0s representantes institucionais incumbidos de coordenar a
execucao do presente Convénio;

3.1.2 executar as acdes necessarias ao cumprimento do objeto e ao alcance do
objetivo deste Convénio, nos respectivos ambitos de atuacao;

3.1.3 apresentar e disponibilizar ao outro participe os dados e as informacdes
necessarios a melhor consecucao dos objetivos deste Convénio, os quais
deverao ser utilizados unicamente para o objeto ajustado, sendo vedada a
utilizacdo para fins diversos dos indicados, bem como a disponibilizagc&o e/ou
cessio a terceiros sem prévia e expressa anuéncia dos PARTICIPES;

3.1.4 garantir o cumprimento dos dispositivos da Lei Geral de Protegéo de
Dados (LGPD), Lei federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, de acordo com
as competéncias e atribuicdes de cada um dos 6rgaos e atos praticados;

3.1.5 garantir o cumprimento dos dispositivos da Lei federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, referentes ao acesso a informacao, de acordo com as
competéncias e atribuicbes de cada um dos 6rgéos e atos praticados;

3.1.6 observar as regras sobre classificacéo e sigilo, quando necessario, em
relacdo a dados e informacdes sensiveis, obtidos em razao da execuc¢éo do
Acordo, apenas divulgando-as se houver expressa autorizagéo dos
PARTICIPES;

3.1.7 disponibilizar, empregar e responsabilizar-se pelos recursos humanos,
tecnoldgicos e materiais necessarios para a execucéo das acdes necessarias
ao atingimento do objetivo do presente Convénio;

3.1.8 permitir o livre acesso dos respectivos representantes institucionais e
agentes técnicos e administrativos, bem como, eventualmente, de agentes de
controle interno e externo, a todos os documentos e elementos de execucéo
relacionados ao presente Convénio;

3.1.9 aferir e analisar resultados parciais e finais, reformulando metas quando
necessario ao atingimento do objetivo do presente Convénio.

CLAUSULA QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES
4.1 Compete a Secretaria de Gestédo e Governo Digital (SGGD):

4.1.1 Disponibilizar ao municipio orientacdo para a estruturacédo da equipe de
implementacéo do Sistema Eletronico de Informacoes;

4.1.2 Disponibilizar ao érgéo todas as orientacfes para a implementacao do
Sistema Eletronico de Informacdes - SEI;

4.1.3 Zelar para que as caracteristicas de front-end sejam as estabelecidas pela
Secretaria de Gestao e Governo Digital, nos termos do Acordo de Cooperacéo
com o TRF-4.

4.2 Compete ao Municipio de Franca:

4.2.1 Coordenar o processo de implantacdo na administracdo municipal,
indicando e disponibilizando os servidores municipais para participacdo na
implantacéo e governanca do Sistema Eletrénico de Informacdes — SEI,
notadamente para exercer as fungdes de:



a) Gestor SEI: Responsavel por garantir a interlocu¢éo do projeto no
orgao, atuar com o gerente do projeto PRODESP no andamento e
organizacado das atividades preparatérias de implantacdo e a manutencéo
da operacéao do sistema;

b) Gestor de Tecnologia da Informacédo: Responsavel pela interlocucao
com a PRODESP quanto as questdes técnicas de tecnologia da
informag&o que garantam a operabilidade do sistema;

c) Gestor do Conhecimento: Responsavel por guiar os demais usuarios na
utilizacao apropriada do sistema, ministrar treinamentos internos e
detectar as necessidades especificas dentro de sua organizagao; e

d) Gestor documental: Responsavel por orientar os produtores de
documentos na selecdo de modelos de documentos e procedimentos de
gestdo documental. Ird acompanhar a institucionalizagcdo do sistema de
arquivo, quando couber, e a formalizagc&o dos instrumentos de gestéo;

4.2.1.1 Os servidores indicados deverao realizar o percurso formativo
disponibilizado, para o bom desempenho da implantagéo;

4.2.1.2 O acumulo de fun¢des podera ocorrer de modo eventual, quando
devidamente justificado.

4.2.2 Fornecer a estrutura de hardware, estacdes de trabalho e scanners,
necessarios ao acesso e utilizacédo do sistema;

4.2.3 Contratar links de comunicacao de dados com acesso a internet para os
locais de onde deseja acessar o sistema,;

4.2.4 Fornecer os elementos de identidade visual do Municipio, para
configuragédo dos modelos de documentos a serem utilizados no sistema,;

4.2.5 Indicar os modelos de documentos usados no ambito da Administragao
Municipal, para inclusdo no Sistema Eletronico de Informacdes - SEI,;

4.2.6 Fornecer os dados cadastrais basicos dos usuérios que utilizardo o
sistema,;

4.2.7 Fornecer os dados dos érgaos da administracao direta e indireta que
serdo cadastrados no sistema;

4.2.8 Zelar para que cada usuario seja responsavel pela guarda das
informacdes de login/senha e outras informacdes privilegiadas a que tiver
acesso;

4.2.9 Criar suporte local aos usuarios do sistema, cujos administradores teréo
acesso ao suporte oferecido pela PRODESP via sistema de gestéo de
chamados;

4.2.10 Realizar a capacitacdo dos usuarios do sistema;

4.2.11 Realizar a institucionalizacdo do Arquivo Publico Municipal, no prazo de
12 meses, prorrogavel pela metade;

4.2.12 Realizar a institucionalizacdo da Comissao de Avaliacdo de Documentos
e Acesso — CADA, no prazo de 12 meses, prorrogavel pela metade;

4.2.13 Realizar a formalizacéo dos Planos de Classificacdo de Documentos e
as Tabelas de Temporalidade de Documentos da Administracdo Municipal, das



atividades-meio e das atividades-fim, desenvolvidas pelo Arquivo Publico
Municipal, com apoio do Arquivo Publico do Estado, quando necessario;

4.2.14 Estabelecer plano de comunicagdo municipal do projeto para divulgagcao
aos servidores;

4.2.15 Planejar e divulgar cronograma de implantacdo do SEI, em toda a
estrutura municipal;

4.2.16 Ao promover a divulgacao do sistema em razéo de suas atividades de
implantacéo, sempre utilizar o logotipo do SEI, quando couber, e a expressao
“criado e cedido gratuitamente pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regiéo",
inclusive nos atos normativos relacionados a utilizacdo do SEI em seu ambito
administrativo, bem como nas noticias veiculadas pela Administracdo municipal;

4.2.17 Normatizar a utilizacdo do SEI em seu ambito administrativo, dispondo
sobre prazos para transicéo de sistemas, digitalizacdo de documentos,
seguranca da informacédo, em observancia das disposicfes da Lei federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, da Lei federal n® 13.709, de 14 de agosto
de 2018 e das demais normas aplicaveis, etc.;

4.2.18 Responsabilizar-se, na qualidade de controlador dos dados, perante os
titulares de dados e perante a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados;

4.2.19 Responsabilizar-se integralmente, perante terceiros, pelos eventuais
danos decorrentes da indisponibilidade temporaria de dados previamente
comunicada, ou decorrente de caso fortuito ou for¢ca maior;

4.2.20 Respeitar as caracteristicas de front-end estabelecidas pela Secretaria
de Gestdo e Governo Digital, nos termos do Acordo de Cooperacdo com o TRF-
4.

4.3 Compete a Companhia de Processamento de Dados do Estado de Sao Paulo -
PRODESP:

4.3.1 Disponibilizar e manter a infraestrutura necessaria, hospedada no Data
Center da Prodesp em ambiente virtualizado, para garantir a implementacéo do
Sistema Eletrdnico de Informacfes no municipio;

4.3.2 Auxiliar o usuario na solucao de eventuais problemas técnicos durante o
uso do sistema e na triagem do que deve ser enviado aos préoximos niveis de
suporte;

4.3.4 Oferecer suporte técnico na operacao assistida no uso do Sistema
Eletrénico de Informagbes — SEI,

4.3.5 Comunicar com antecedéncia minima razoavel todos os eventos
programados que importem na indisponibilidade temporéria de acesso ao SEl e
aos dados dele custodiados em seu Data Center.

CLAUSULA QUINTA - DO TRATAMENTO DE DADOS E INFORMAGOES QUE CONTENHAM
DADOS PESSOAIS

5.1 Os participes se obrigam a garantir a integridade, inviolabilidade e a seguranca das
operacdes com dados pessoais, mesmo apds o término destas, em observancia a Lei
13.709/2018.

5.2 Eventual acesso ao banco de dados, pela PRODESP, dentro de suas atribuicoes e na



medida abrangida por sua permissédo de acesso (autorizacdo) devera restringir-se as
finalidades do objeto deste Acordo, além de pautar-se pelos principios elencados no artigo
6° da Lei n° 13.709/2018.

5.3 Os participes devem adotar medidas de seguranca técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados, e de situagdes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer outra forma de
tratamento inadequado ou ilicito, nos termos do artigo 46 da Lei n°® 13.709/2018.

5.4 O participe que tomar conhecimento de incidentes de seguranca ou de situagdes nas
guais haja descumprimento das normas protetivas dos dados pessoais devera comunicar
aos outros participes, para que as providéncias cabiveis sejam adotadas no prazo
adequado, nos termos da Deliberacdo Normativa CGGDIESP-2, de 30-12-2021, das
orientacdes da Autoridade Nacional de Protecédo de Dados, e de outras normas aplicaveis.

5.5 A comunicacéao de incidente ou de violagdo as normas protetivas dos dados pessoais
devera conter, pelo menos, data e hora da ocorréncia e a da sua ciéncia pela parte
comunicante; descricdo da natureza dos dados afetados; informacdes dos titulares
afetados; indicacdo das medidas técnicas e de seguranca utilizadas no reparo dos danos;
indicacdo dos possiveis riscos advindos do incidente; e medidas que serdo adotadas para
prevenir novos incidentes.

5.6 A obrigacdo de comunicacéo de incidente ou de violagdo as normas protetivas dos
dados pessoais entre os participes ndo substitui ou prejudica a necessidade de
comunicacao prevista no art. 48 da Lei federal n® 13.709/2018.

CLAUSULA SEXTA - DA GESTAO DOS DOCUMENTOS ELETRONICOS

6.1 O Municipio autoriza a Companhia de Processamento de Dados de Estado de Séo
Paulo — PRODESP a realizar a custddia da documentacao eletrénica produzida no ambito
do Sistema Eletronico de Informacdes — SEI.

6.2 Os procedimentos de classificacdo, avaliacéo, eliminacéo e destinacdo dos
documentos de guarda permanente serao regidos pelos parametros normativos
estabelecidos pelo Parecer Referencial CJ/SGGD n.° 2/2024

CLAUSULA SETIMA - DO SIGILO

7.1 Os participes se comprometem a guardar sigilo dos dados e das informagdes
compartilhados em decorréncia deste acordo, em conformidade com a Lei n® 12.527/2011,
a Lei n® 13.709/2018 e as demais leis que disponham a respeito de sigilo de dados e
informacg0des e de restricdo de acesso, sendo-lhes vedadas sua comunicagdo ou cessao a
terceiros, sob pena de responsabilizacdo por violacao de sigilo legal, conforme as normas
legais aplicaveis.

CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS

8.1 N&o havera transferéncia de recursos materiais ou financeiros entre os PARTICIPES
para a execugédo do presente Convénio.

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA

9.1 - O presente Convénio tera vigéncia até 31 de dezembro de 2026, contados da data de



sua assinatura, podendo ser prorrogado, por Termo Aditivo, observado o prazo maximo de
2 (dois) anos, contados da data da assinatura.

9.2 - Encerrada a vigéncia deste termo, competira a Prodesp devolver ao Municipio, em
até 30 dias, os dados custodiados do Sistema Eletronico de Informacdes.

9.2.1 - Ap6s o prazo de vigéncia, os custos referentes a manutencao e suporte
da infraestrutura necessaria para garantir a operacao do Sistema Eletrénico de
Informacdes serdo de responsabilidade do Municipio.

CLAUSULA DECIMA - DAS ALTERACOES

10.1 Este instrumento podera ser alterado a qualquer tempo, mediante a formalizagcéo do
respectivo Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

11.1 O presente instrumento podera ser rescindido justificadamente, a qualquer tempo, por
qgualquer um dos participes, mediante comunicacao formal, com aviso prévio de, no
minimo, 30 (trinta) dias, nas seguintes situacdes: a) quando houver o descumprimento de
obrigacéo por um dos participes que inviabilize o alcance do resultado deste Convénio,
devidamente comprovado; e b) na ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior,
regularmente comprovado, impeditivo da execucao do objeto.

11.2 Este Acordo podera, também, ser rescindido por iniciativa de qualquer dos participes,
através de manifestacéo expressa, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias,
respeitadas as obrigac6es assumidas até o momento da denuncia.

11.3 Independentemente da hipétese que motive a rescisdo do acordo, a Prodesp
devolvera ao Municipio, em até 30, todos os dados custodiados, salvo eventual ajuste
superveniente entre as partes, observado o disposto na Lei federal n® 13.709/2018.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESPONSABILIDADE

12.1 A inadimpléncia de qualquer dos participes em relacdo as obrigac6es assumidas
neste Acordo nao transferira para outro a responsabilidade por suas consequéncias, nem
onerara o presente instrumento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

13.1 Os casos omissos serao resolvidos de comum acordo entre os patrticipes, observada,
sempre, a legislagéo vigente aplicavel a espécie.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO

14.1 O presente Convénio sera publicado no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1 As partes elegem o foro da Comarca de S&o Paulo para dirimir todos e quaisquer
eventuais litigios que versarem sobre a execucao deste instrumento.



Séo Paulo, na data da assinatura digital.

Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE AUGUSTO FERREIRA, Usuario
Externo, em 26/05/2025, as 14:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.

Documento assinado eletronicamente por Gileno Gurjao Barreto, Diretor Presidente,
em 27/05/2025, as 15:40, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
Decreto Estadual n°® 67.641, de 10 de abril de 2023.

Documento assinado eletronicamente por Caio Mario Paes de Andrade, Secretario de
Estado, em 28/05/2025, as 15:31, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.
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